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進入LINE APP 主頁
於「服務」點選「新增」

於「生活」類別中找到
「LINE熱點」

按下「＋加號」並儲存

1 2 3

熱點小編
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你的LINE主頁-服務就有
「LINE熱點」

4

熱點小編

進入LINE熱點首頁
點選下方「我的」

5

熱點小編

點選「店家管理」

6

熱點小編
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進入店家後台管理系統 點選左上角「≡」選單

1 2

📌註：電腦版與手機版操作畫面皆相同



於「其他服務」，
點選「權限管理」

3

熱點小編

點擊「增加成員」

4

熱點小編



選擇權限種類，點選「產生連結」，
對話框將產生認證權限用的連結

5
點擊「複製連結」，將連結
提供給欲新增的管理成員

6

📌註：操作人員僅能進行基本設定、
用戶評論與推廣您的生意等功能操作

📌註：連結於24小時內有效，
並只可使用一次



欲新增管理的成員點擊連結

7
點選「接受」

即成為管理成員

8
於權限管理頁面即可查看

目前的管理成員

9

熱點小編

熱點小編

王小明
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點選「筆✏」修改管理權限

1
選擇「管理權限」

並「儲存」

2

熱點小編

王小明

王小明
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點選「移除」

1
即可刪除成員管理權限

2

熱點小編

王小明 王小明

熱點小編

王小明


